Anleitung zur Firmenanmeldung fiir DEE-AQK
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Die Anmeldung fur Firmen ist eingerichtet und es kann losgehen.

Bitte beachten Sie folgende Anleitung und die Termine zur Anmeldung:

1. Anleitung zur Firmenanmeldung
2. Wichtige Termine und Fristen zum 6. DEE-AOK Firmenlauf

3. Abrechnung der Startgebiihren und der Gutscheine fiir Snacks und Getranke

1. Anleitung zur Firmenanmeldung

Die Anmeldung wird wie in den vergangenen Jahren wieder iber unseren Zeitmesspartner,
die Firma Abavent, abgewickelt. Wie gewohnt kénnen Sie |hre Starter einfach und
komfortabel direkt Gber die Online-Firmenanmeldung eintragen. Firmen, die bereits im
vergangenen Jahr dabei waren, kdnnen von dem Service profitieren, dass die Daten ihrer
Teilnehmer aus dem letzten Jahr bereits im System hinterlegt sind. Wenn ein Teilnehmer
auch 2020 wieder beim DEE-AOK Firmenlauf dabei ist, mlissen Sie die Daten somit nicht
mehr neu eingeben, sondern kdnnen den Teilnehmer per Klick bestatigen und damit wieder
anmelden.

Um ein Firmenteam anzumelden, kdnnen Sie direkt auf folgenden Link klicken

https://www.abavent.de/anmeldeservice/ulmerfirmenlauf2020

Neu 2020: Mit der neuen Startseite sind Einzel- und Firmenanmeldung auf einen Blick von
einander zu unterschieden.
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Nach der Auswahl der Firmenanmeldung kommen Sie folgender Ansicht:
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Firmenanmeldung Event-Informationen

maglich far: @ zur Veranstalter Webseite...
- 6. DEE-AOK-Firmenlauf 2020

Firmenanmeldung mit Zahlung auf Rechnung bitte erst ab mindestens 5 Teilnehmern P
nutzen. Bei weniger als 5 Teilnehmer bitte die Einzelanmeldung verwenden < AGBs
Bei einer Firmenanmeldung unter 5 Teilnehmer wird bei der Rechnungsstellung eine

Verwaltungspauschale von 25 Euro erhoben.

(4] Bestimmungen zum Datenschutz

Mein Firmen-Konto Noch kein Firmen-Konto

Uber das Firmen-Konto konnen neue Teilnehmer Wenn kein Firmen-Konto bel uns vorhanden ist. geht es
eingegeben, Gemeldete angesehen, bzw. bearbeitet hier weiter.

werden.

Benutzername

und
vergebenes Passwort (kein Anmeldecode)

Passwort vergessen? Hier neu anfordern,

Sollten Sie bereits aus dem Vorjahr ein Konto eingerichtet haben, kénnen Sie sich mit lhren
Daten aus dem Vorjahr in das bestehende Konto einrichten. Beim ersten Einloggen werden
Sie gebeten die Daten aus dem Vorjahr zu priifen. priifen und gegebenenfalls. zu korrigieren.
Bitte beachten Sie hier, dass Sie eine korrekte Rechnungsanschrift angeben

Sollten Sie noch kein Konto haben, gehen Sie bitte folgendermalien vor:

Auf ,Noch kein Firmenkonto” klicken, lhre Daten eintragen und sich damit als Team-Kapitan
registrieren.

Bitte geben Sie bei der Registrierung die korrekte Rechnungsanschrift lhrer Firma und lhre
personlichen Daten als Team-Kapitdn ein. Sollte fir die Rechnungsstellung die Angabe einer
Bestellnummer notwendig sein, bitten wir Sie diese im entsprechenden Feld einzutragen.

Wenn es eine E-Mail-Adresse gibt, an die die Rechnung verschickt werden soll, bitte in das
dafiir vorgesehene Feld eintragen:
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Firmenanmeldung Event-Informationen

maglich fiir: r Veranstalter Webseite. ..
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Firmenanmeldung mit Zahlung auf Rechnung bitte erst ab mindestens 5 Teilnehmern
nutzen. Bei weniger als 5 Teilnehmer bitte die Einzelanmeldung verwenden

Bei einer Firmenanmeldung unter 5 Teilnehmer wird bei der Rechnungsstellung eine
Verwaltungspauschale von 25 Euro erhoben.

@ Bestimmungen zum Datenschutz
@ AcBs

Rechnungsadresse

Name der Firma" SUN Spertmanagement GmbH

Firrrmninare mit Rechisform
Abteilung / Buchungsnummer
Deutschland

89231 Heu-Ulm

Messerschmittstrabe 5

Alternative E-Mail Adresse fur den Rechnungsversand

k Ansprechpartner

B Vorname" Pippi
‘. * Nachname” Langstrumpf
o | :
|‘~‘ Geschlecht weiblich {2} i
&
E-Mail* info@firmenlauf-neu-ulm.de
E-Mail wiederholen® infe@firmenlauf-neu-ulm.de
Telefon™ - $49 73188015030
Mobil B - 240 1512 3456789
* Phlichtfelder

Nachdem Sie ,,Prifen/Weiter” geklickt haben, tragen Sie als einmal den Team-Namen ein.
Dieser ist dann fiir jeden Ihrer Teilnehmer hinterlegt und kann nicht mehr gedndert werden.
Sollte der Team-Name doch geandert werden missen, Mail an info@firmenlauf-ulm-neu-
ulm.de schicken.

Firmenanmeldung Event-Informationen

maoglich fir: & zur Veranstalter Webseite...
- 6. DEE-AOK-Firmenlauf 2020

Firmenanmeldung mit Zahlung auf Rechnung bitte erst ab mindestens 5 Teilnehmern
nutzen. Bei weniger als 5 Teilnehmer bitte die Einzelanmeldung verwenden.

Bei einer Firmenanmeldung unter 5 Teilnehmer wird bei der Rechnungsstellung eine
Verwaltungspauschale von 25 Euro erhoben.

<] Bestimmungen zum Datenschutz
@ AcBs
 Fur welchen Team-Namen sollen die Meldungen gelten?

Name des Teams™

* Pflichtfelder

Prifen / Weiter
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GANZ WICHTIG:

Teams, die bereits am 5. DEE-AOK Firmenlauf 2019 mitgemacht haben, miissen den
identischen Team-Namen aus dem Vorjahr eintragen, ansonsten bekommt der Team-
Kapitdn nicht die Daten der Teilnehmer aus 2019 angezeigt.

Event-Informationen

€ zur Veranstalter Webseite...
<] Bestimmungen zum Datenschutz
@ aAcBs

Nach der Anerkennung der Bestimmungen zum Datenschutz etc. gehen Sie auf
,Prifen/Weiter” und erhalten die Bestatigung, dass die Registrierung erfolgreich war. Sie
konnen dann direkt auf den Link in dem Fenster klicken und mit der Anmeldung lhrer
Teilnehmer beginnen.

Wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt mit der Anmeldung lhrer Laufer beginnen mochten,
gehen Sie einfach auf https://www.abavent.de/anmeldeservice/107/1730/firma/

und loggen Sie sich tber ,,Mein Firmenkonto” mit Ihrer E-Mailadresse und Ihrem Passwort in
Ihr Konto ein. Dann kdnnen Sie beginnen, lhre Teilnehmer anzumelden.

In dem Feld rechts oben in der Ansicht kdnnen Sie zu jederzeit prifen, welche
Rechnungsanschrift Sie eingegeben haben. Sollte es eine Anderung der Rechnungsanschrift
geben, bitte Mail an info@firmenlauf-ulm-neu-ulm.de schicken.
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Firmenanmeldung Halle Langstrumpf Pippi

Eingeloggt mit: musik@einstein-marathon.de
moglich flr: SUN Einstein

- 6. DEE-AOK-Firmenlauf 2020 Logout

Firmenanmeldung mit Zahlung auf Rechnung bitte erst ab mindestens 5 Teilnehmern

nutzen. Bei weniger als 5 Teilnehmer bitte die Einzelanmeldung verwenden.

Bei einer Firmenanmeldung unter 5 Teilnehmer wird bei der Rechnungsstellung eine

Verwaltungspauschale von 25 Euro erhoben.

Ubersicht der gemeldeten Teilnehmer

Wettbewerb Details Gemeldete Teilnehmer Einzelnen Teilnehmer Export

6. DEE-AOK-Firmenlauf 2020  sereckeca.7km 0 m m
i Jahreang 2008 und Slter

download

Gesamtubersicht Teilnehmer Vorjahr:

Export: download

Die Abrechnung erfolgt auf folgende Adresse:
SUN Sportmanagement GmbH
Messerschmittstralie 5

89231 Neu-Ulm

Mailbestatigungen an die gemeldeten Teilnehmer werden
aktuell nicht versendet!

Event-Informationen

@ zur Veranstalter Webseite...

7 © Bestimmungen zum Datenschutz
B © acss
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Haben Sie 2019 bereits ein Team gemeldet, bekommen Sie tiber den Button ,,Ubersicht“ pro
Disziplin eine Auflistung der Teilnehmer, die letztes Jahr angemeldet waren. Nimmt der
Starter auch 2020 wieder teil, konnen Sie ihn durch Anklicken aktivieren und die Auswahl am
Ende der Ubersicht tibernehmen. Uber den Button , hinzufiigen“ kénnen Sie neue
Teilnehmer fiir die jeweilige Disziplin anmelden. Alle bereits angemeldeten Teilnehmer sind
grin unterlegt.

Sollten sich die Daten eines angemeldeten Teilnehmers gedndert haben, kdnnen Sie den
Teilnehmer anklicken und tber den Button , bearbeiten” die Daten andern.

Uber den Button ,,download“ kdnnen Sie sich eine Gesamtiibersicht Ihrer bereits
gemeldeten Teilnehmer runterladen. Bis Meldeschluss ist es jederzeit moglich, sich in |hr
Konto einzuloggen und die Daten der Teilnehmer zu verwalten, sprich zu andern.

Sollten Sie nicht mehr wissen, wer aus Ihrem Team 2019 an den Start gegangen ist, kdbnnen
Sie sich Giber den Button ,,Gesamtiibersicht Teilnehmer Vorjahr” eine Excel-Tabelle mit allen

Teilnehmern und runterladen.

Import der Teilnehmerdaten per upload einer CSV-Datei:

Teilnehmer kénnen auch ganz einfach per CSV-Datei (z.B. Gber Excel) importiert werden.
Hierzu die Vorlage herunterladen, befiillen, Erlduterungen befolgen und dann wieder
hochladen.

N i —
s
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Firmenanmebdung

maglich fiir:
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Firmenanmeldung mit Zahlung auf Rechnung bitte erst ab mindestens 5 Teilnehmem
nutzen. Bei weniger als 5 Teilnehmer bitte die Einzelanmeldung verwendan.

Bei einer Firmenanmeldung unter 5 Teilnehmer wird bei der Rechnungsstellung gine
Verwaltungspauschale von 25 Euro erhoben.

Ubersicht der gemeldeten Teilnehmer 88231 New
- n - . Mailbestitigungen an die germeldeten Teilnehmer werden
Weatthewerb Details Gemeldete Teilnehmer Einzelnen Teilnehmer Export T A5 R SPRAR A T
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Event-Informationen

Gesamrlbersicht Teilnehmer Vorjahr: Export: download

S - 1 oy =
Hl Importvon Teilnehmer per Textdatei (C5V) =¥ zur Veranstalter Webseite...

- Bestimmungen zum Datenschutz
Teilnehmer kénnen auch ganz einfach per C5V-Datei (z.B. (iber Excel) importiert warden. _' & s o=
Hierzu die Vorlage herunterladen e
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6. DEE-AQK-Firmenlauf 2020

In der 2. Zeile zind die Eingabemdglichkeiten des jeweiligen Feldes aufgefithrt, bei Feldern die kein Pflichtfield
zind und die Leistung nicht bendtigt wird. leer lassen.

Wichtig: Bitte keine Spalten aus der Vorlage ldschen - auch wenn sie nicht befillt sind.

1. Filr welchen Wetthewerh ist die Datei:
[6. DEE-AOK-Firmenlauf 2020 |

2. Bitre die CSV-Datei auswihlen (der Impeort beginnt ab der 3. Zaile):

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshit, m ¥

.




Bestellung der Gutscheine fiir Snacks und Getrdnke

Im Rahmen der Anmeldung kdnnen auch 2020 wieder Gutscheine flr Snacks und Getranke
in der ratiopharm Arena bestellt werden. Das Feld fir die Bestellung der Gutscheine heif3t
,Gewdhlte Leistungen” und Sie finden es im Online-Anmeldeformular auf der
Ubersichtsseite in der Spalte rechts unter der Rechnungsadresse:

| Gewahlte Leistungen

0x Snacks
Ox Getranke

Nachdem Sie auf ,,andern” geklickt haben, sehen Sie die angebotenen Snacks und Getranke
mit Preisen und Sie kdnnen die gewlinscht Anzahl eintragen

Firmenanmeldung

maglich fir:
| - 5. DEE-AOK-Firmenlauf 2019 !
Firmenanmeldung mit Zahlung auf Rechnung bitte erst ab mindestens 5 Teilnehmern
| nutzen. Bei weniger als 5 Teilnehmer bitte die Einzelanmeldung verwenden.
Bei einer Firmenanmeldung unter 5 Teilnehmer wird bei der Rechnungsstellung eine
Verwaltungspauschale von 25 Euro erhoben.

Wichtiger Hinweis
Die nicht eingelosten Gutscheine kdnnen nur am Veranstaltungstag vor Ort bis 21 Uhr zurickgegeben
werden. Die Abrechnung iiber die verwendeten Gutscheine erfolgt per Rechnung direkt nach der
Veranstaltung

Snacks gewlnschie Anzahl eingeben, z.B. 5
Bratwurst im Britchen, Curnywurst mit Brotchen, Schnitzel im Brotchen, Kasespitzle je 3,50 EUR

Getranke gewlnschte Anzahl eingeben, z.B. 5
Saftdrinks 0,4 |, Wasser 0,4 |, Bier 0,41 und Radler 0.4 | je 3 EUR

* pflichtfelder

Priifen 7 Weiter [

Die Gutscheine werden zusammen mit den Startunterlagen am Montag, 14. Mai (12-18 Uhr)
im Firmenlauf-Buro, MesserschmittstraBe 5, 89231 Neu-Ulm/Schwaighofen ausgegeben.

Die Gutscheine, die nicht eingeldst worden sind, konnen am Tag der Veranstaltung bis zum
Veranstaltungsende (22 Uhr) am Info-Schalter zurlickgeben werden. Einfach auf der
Riickseite des Gutscheins den Firmennamen eintragen. Wir ziehen die Anzahl der
zurlickgegebenen Gutscheine dann auf der Rechnung lber die bestellten Gutscheine, die wir
direkt nach der Veranstaltung verschicken, ab. Eine Riickgabe der Gutscheine in der Woche
nach der Veranstaltung kénnen wir leider nicht mehr bertcksichtigen




2.Wichtige Termine und Fristen zum 6. DEE-AOK Firmenlauf 2020

Der Termin fur den 6. DEE-AOK Firmenlauf ist der 27. Mai 2020. Der Anmeldeschluss fur
(Firmen-) Teams ist der 14. Mai 2020. Anderungen, Erganzungen, Korrekturen kann der
Team-Kapitan nur bis zum Anmeldeschluss machen — danach sind online keine Anderungen
mehr moglich und kénnen nur noch auf der Marathonmesse vorgenommen werden.
Stornierungen sind ebenfalls nur bis zum 14. Mai 2020 mdéglich. Nach Danach kénnen
Startplatze nur noch direkt vor Ort am Veranstaltungstag am Info-Stand auf eine andere
Person Ubertragen werden.

Die Ausgabe der Startunterlagen findet am 25. Mai 12—18 Uhr im Firmenlauf-Biiro,

Messerschmittstrale 5, 89231 Neu-Ulm/Schwaighofen und am 27. Mai im Foyer der
ratiopharm Arena von 17-18.30 Uhr statt.

3. Abrechnung der Startgebiihren und der Gutscheine fiir Snacks und Getranke

Die Teilnahmegebiihren werden Uber eine Firmenrechnung abgerechnet, die direkt nach
dem Anmeldeschluss am 14. Mai 2020 per Mail verschickt wird. Bitte priifen Sie in Ihrem
Online-Login noch mal welche Rechnungsanschrift Sie eingetragen haben. Sollte es eine
Anderung der Rechnungsanschrift geben, bitte Mail an info@firmenlauf-ulm-neu-ulm.de
schicken.

Die Rechnung Uber die bestellten Gutscheine fiir Snacks und Getranke wird direkt nach der
Veranstaltung am 27. Mai per Mail verschickt. Eine Riickgabe der Gutscheine nach dem 27.
Mai ist leider nicht mehr moglich.

Bei Fragen zur Anmeldung stehen wir lhnen gerne per Mail info@firmenlauf-ulm-neu-ulm.de
oder Telefon 0731/880 150 30 zur Verfligung.

Sportliche GriRe,

Ihr Einstein-Marathon-Team
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